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TERMO DE REFERENCIA
Requisicdo n°® 35/2024
1. DO OBJETO

1.1. ConfratagcGo de empresa especializada para a prestagdo de servico de buffet
complefo, compreendendo o formecimento de géneros alimenticios, bebidas ndo
alcodlicas, infraestrutura necesséria para preparo, montagem, conservacdo, distribuicdo e
servimenio dos alimentos, bem como equipe de apoio, para atendimento do Evento
Institucional de Valorizag@o do Professor, promovido pela Administragdo Municipal.

1.2. A confratac@o compreenderd todos os materidis, equipamentos, utensilios, insumos,
mao de obra, transporte, montagem, desmontagem, higienizacdo e demais recursos
necessdrios & adequada execucdo do servico, conforme as condicdes estabelecidas neste
Termo de Referéncia.

1.3. Das quantidades, especificacdes e valores estimados:

VALOCR
. VALOR TOTAL
ITEM QTDE DESCRITIVO UNITARIO
ESTIMADO
ESTIMADO
Servico completo de buffet para evento institucional, incluindo
alimentos, bebidas ndo alcodlicas, infraestrutura de preparo e
1| 1000 ' ‘ _ Prep R$3829 | RS$38.290,00
servimento, equipe de apoio, montagem, desmontagem e
higienizacdo

1.4. Natureza do objeto

O objeto caracteriza-se como servico comum, uma vez que seus padrdes de desempenho e
qualidade podem ser objetivamente definidos por meio de especificactes usuais de
mercado, nos termos da legislacdo aplicdvel, ndo se enquadrando como bem ou servico
de luxo.

1.5. Prazo de vigéncia
O prazo de vigéncia contratual serd de 90 (noventa) dias, contados da assinatura do
confrato, abrangendo o periodo necessdrio & organizagdo, execucdo do evento,
recebimento definitivo do objeto e processamento das obrigagdes administrativas
decorrentes da contratacdo.

1.6. Cardapio minimo

Para atendimento do evento, a confratada deverd fomecer, em quantidade compativel
com o nimero estimado de participantes, alimentos e bebidas de qualidade adequada ao
consumo, observadas as normas sanitdrias aplicéveis.

O cardapio minimo compreenderd:

a) Entrada:

° batatinha em conserva;
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® salgados fritos e/ou assados variados.

b) Prato principal:

° carnes bovinas;

° cortes de frango;

) linguica;

° demais itens previstos na proposta vencedora e aprovados pela fiscalizacdo.
¢) Acompanhamentos:

® pdes;

° arroz branco;

) farofa;

® vinagrete;

° demais acompanhamentos constantes da proposta.

d) Sobremesa:

® frutas da estagdo e/ou sorvetes/picolés.

e) Bebidas:

° dgua mineral, com e sem gds;

® refrigerantes, incluindo opcdes convencionais e sem aculcar.

A Administracdo poderd detalhar as quantidades minimas de cada item no Termo de
Referéncia e/ou em documento complementar, de acordo com o nUmero estimado de
parficipantes e as necessidades do evento.

1.7. Condig¢odes de fornecimento

Os alimentos deverdo ser preparados, transportados, armazenados, manipulados e servidos
em condi¢des adequadas de higiene e seguranca alimentar, observadas as normas
sanitdrias vigentes.

Os dlimentos e bebidas deverdo ser disponibilizados em guantfidade suficiente durante o
periodo estabelecido para o servico, com reposi¢cdo sempre que necessdria, de modo a
evitar desabastecimento durante o atendimento aos parficipantes.

2. FUNDAMENTACAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A presente contratac@o decorre da necessidade de viabilizar a redlizacdo de evento
institucional de valorizacGo dos profissionais da educacdo, iniciativa inserida nas acoes
institucionais da Administrag@o Municipal voltadas ao reconhecimento da relevancia social
e profissional daqueles que atuam na educacao publica municipal.

2.2. O evento constitui iniciativa de cardter institucional, destinada a promover momento
organizado de reconhecimento, integracéo e valorizagc@o dos profissionais da educacao,
em consondncia com a import@ncia esfratégica da afividade educacional para a
prestagdo dos servicos publicos municipais.

2.3. Para a adequada redlizacdo do evento, faz-se necessaria a disponibilizagdo de servico
de alimenfagdo compativel com o nimero estimado de participantes, considerando que a
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Administragdo ndo dispde, no local de redlizacdo do evento, de estrutura operacional
prépria suficiente para armazenamento, preparo, conservagdo, manipulagdo, distribuicdo e
servimento de alimentos em escala compativel com o publico estimado.

2.4. A confratagdo de empresa especializada permite & Administracdo obter, de forma
integrada, os insumos, equipamentos, utensilios, mdo de obra e estrutura operacional
necessdrios a execugdo do servico, possibilitando que o evento seja redlizado em condigdes
adequadas de organizagdo, higiene, seguranca alimentar e atendimento aos participantes.
2.5. A necessidade da contratacéo, portanto, nd&o decorre da aquisicao de alimentacdo
como finalidade auténoma, mas da necessidade de disponibilizar estrutura de apoio
indispensavel a realizacdo de evento institucional previamente planejado, cujo objetivo &
promover acdo de reconhecimento e valorizacdo dos profissionais da educacdo.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. A solugdo consiste na contratacd@o de empresa especializada para prestacdo integral
do servico de buffet, incluindo o fornecimento de alimentos e bebidas n&o alcodlicas,
fransporte, equipamentos, utensilios, materiais de apoio, equipe necess@ria a execucdo,
montagem, preparacdo, distribuicd@o, reposicdo, desmontagem e limpeza da estrutura
utilizada.

3.2. A solugdo infegrada mostra-se adequada das caracteristicas do evento, tendo em vista @
necessidade de disponibilizagdo simult@nea de alimentos, bebidas, equipamentcos e mdo de
obra especidlizada, em data e local determinados, com execugcdo concenfrada em
periodo especffico.

3.3. A execucdo deverd observar integralmente as normas sanitdarias, de seguranca e de
higiene aplicaveis aos servicos de alimentacdo.

4. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

4.1. A Administrag@o Municipal redlizard Evento Institucional de Valerizacdo do Professor,
destinado ao reconhecimento e & valorizacd@o dos profissionais que exercem atividades
relacionadas & educacdo pdblica municipal.

4.2. A educacdo constitui afividade essencial a Administracdo PUblica e possui relevante
impacto social, sendo os profissionais que nela atuam responsaveis pela execucdo de
afividades indispensaveis ao atendimento da populacdo e ao desenvolvimento das politicas
publicas educacionais.

4.3. Nesse confexto, a realizacdo de agdo institucional voltada ao reconhecimento e &
valorizag@o desses profissionais constitui iniciativa inserida no @mbito das atividades
administrativas relacionadas & gest@o e ao fortalecimento das politicas publicas municipais,
especiamente no que se refere & valorizacd@o dos servidores e colaboradores que
contfribuem para a prestac@o dos servicos educaciondis.

4.4. A redlizacdo do evento demanda estrutura de alimentacdo compativel com o nimero
estimado de participantes, incluindo fomecimento de géneros dlimenticios, bebidas,
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equipamentos, utensilios, equipe de apoio, montagem, preparacdo, distribuicdo, reposicdo
e posterior desmontagem e higienizagdo.

4.5. A Administfrac@o ndo dispde, no local destinado & redlizacdo do evento, de estrutura
operacional adequada e suficiente para executar diretamente, em escala compativel com
o publico estimado, as atividades de aquisicdo, tfransporte, armazenamento, preparo,
conservacdo, manipulagdo, distribuicdo e servimento dos alimentos, além da
disponibilizagdo dos equipamentos e profissionais necessarios.

4.6. A contratagdo de empresa especializada permifird concentrar em um Unico fornecedor
as afividades necessdrias @ execucdo do servico de alimentagdo, assegurando maior
organizagdo operacional, padronizacdo do atendimento e observancia das normas de
higiene e seguranca alimentar.

4.7. Ressalta-se que a contratagdo estd vinculada diretamente & realizacdo do evento
institucional e limita-se cos servicos estritamente necessdrios & sua execugdo, devendo ser
observados os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade,
eficiéncia, planejamento, economicidade, interesse publico e razoabilidade.

4.8. Dessa forma, a contratagcdo pretende assegurar os meios materiais necessdrios &
realizagdo do evento institucional, mantendo relacdo direta e proporcional com sua
finalidade administrativa e com o interesse publico envolvido na valorizacdo dos profissionais
responsaveis pela execucdo das politicas publicas educacionais.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1. Obrigagoes da Confratante

5.1.1. Disponibilizar & contratada acesso ao local do evento nos dias e hordrios previamente
estabelecidos, observadas as condicdes de seguranca e funcionamento do espaco.

5.1.2. Facultar a realizag@o de visita técnica prévia ao local, quando necessdria e mediante
prévio agendamento, de forma a permitir o conhecimento das condicdes fisicas e
operacionais para execugdo do objeto.

5.1.3. Designar servidor ou equipe responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo da
execugao contratual, nos termos do art. 117 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

5.1.4. Fornecer as informacdes necessdrias & adequada execucdo do objeto.

5.1.5. Efetuar o pagamento apéds o regular cumprimento das obrigacdes contratuais,
observadas as condigdes estabelecidas no contrato, o ateste da execucdo e d
apresentacdo da documentacdo fiscal pertinente.

5.2. Obrigacoes da Contratada

5.2.1. Executar integralmente o objeto contratado, observando as especificacdes,
condig¢des, quantitativos e prazos estabelecidos no Termo de Referéncia e contrato.

5.2.2. Observar infegralmente a legislagc&o sanitdria e as normas aplicaveis & manipulacdo,
armazenamento, fransporte, conservacdo e distribuicdo de alimentos.

5.2.3. Fornecer alimentos e bebidas em condigdes adequadas de consumo, dentro do prazo
de validade e observadas as condigdes de conservagdo exigidas para cada produto.

4



PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAPEVI

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO
Rua Felipe Chalupe Filho, 17 - Parque Itamarati| Itapevi | S3o Paulo | CEP: 06653-280
Tel.: (11) 4143-8400| sec.educacao@itapevisp.govbr

5.2.4. Disponibilizar todos os equipamentos, utensilios, matericis e recursos humanos
necessdrios & execugdo do servico, salvo aqueles expressamente atribuidos & Contratante.
5.2.5. Redlizar a montagem da estrutura necessdria e o pré-preparo dos alimentos com
antecedéncia suficiente para garantir o inicio regular do servico no hordrio estabelecido.
5.2.6. Manter o fornecimento dos alimentos e bebidas durante todo o periodo contratado,
promovendo a reposicdo necessdria.

5.2.7. Disponibilizar profissionais em nUmero suficiente para execucdo adequada dos
servicos, observadas as caracteristicas e o porte do evento.

5.2.8. Garantir que os profissionais envolvidos na manipulag¢do e no servimento dos alimentos
estejam devidamente identificados e observem as normas de higiene e seguranca
aplicdveis.

5.2.9. Responsabilizar-se pelo fransporte, montagem, operacdo, desmontagem e retirada de
seus equipamentos, materiais & utensilios.

5.2.10. Ao término do evento, retirar os materiais utilizados e entregar o espacgo utilizado para
preparo e servimento em condigdes adequadas de limpeza e organizac¢do.

6. PARAMETROS DA LICITACAO

6.1. A selecdo do fornecedor serd realizada mediante Contratagdo Direta por Dispensa de
Licitag@o, com fundamento no art. 75, inciso I, da Lei Federal n® 14.133/2021, observadas as
exigéncias e pressupostos legais.

6.2. O julgamento serd realizado pelo critério de menor preco, observadas ds condigdes e
especifica¢cdes estabelecidas no Termo de Referéncia.

6.3. A Administracdo deverd assegurar a observancia dos principios da isonomia, da
competitividade, do julgamento objetivo e da selecdo da proposta mais vantajosa,
vedadas exigéncias que ndo guardem pertinéncia ou proporcionalidade com o objeto.

6.4. A eventual exigéncia de qudlificacdo técnica deverd limitarse ao eshitamente
necessdrio para comprovar a capacidade do fomecedor de executar satisfatoriamente e}
objeto, mediante justificativa constante dos documentos de planejamento da contratacéo.

7. MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL

7.1. A execucdo do servico ocorrerd de forma pontual, vinculada & realizacdo do evento
institucional previsto para o dia 30 de outubro de 2024, no periodo noturno.

7.1.1. A eventual dlteracdo da data do evento deverd ser formalmente comunicada &
confratada, observadas as disposicdes contratuais e legais aplicdveris.

7.2. Dados operacionais

) Data prevista: 30 de outubro de 2026;

° Periodo: noturno;

® Duragdo estimada do evento: 3 (irés) horas;

° Periodo minimo de fornecimento do buffet: 1h30 (uma hora e trinta minufos);
® Quantidade estimada: 1.000 participantes;
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) Local: Gindsio de Esportes JoGo Salvarani — Av. Rubens Caramez, n°® 1000, Parque
Suburbano, Itapevi/SP.

7.3. A confratada deverd iniciar a montagem da estrutura e os procedimentos preparatdrios
em hordrio compativel com o inicio do evento, de modo que todos os servicos estejam
plenamente disponiveis no hordrio estabelecido pela Administracdo.

7.4. Durante o periodo de atendimento, a contfratada deverd manter equipe suficiente para
garantir a adequada distribuicdo dos alimentos e bebidas, bem como o reposicdo dos itens
disponibilizados.

7.5. Concluido o evento, a contratada deverd proceder & desmontagem e retirada de sua
estrutura, equipamentos e materiais, bem como & limpeza do espaco diretamente utilizado
na execucdo do servico.

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

8.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
estabelecidas e com a Lei Federal n°® 14.133/2021.

8.2. A execucdo serd acompanhada e fiscalizada por servidor ou equipe formalmente
designada pela Administragdo, nos termos do art. 117 da Lei Federal n® 14.133/2021.

8.3. Compete & fiscalizacGo verificar a conformidade dos servicos executados com as
especificacdes previstas no Termo de Referéncia, especialmente quanto & quantidade,
qualidade, condi¢des de fornecimento, cumprimento dos hordrios e demais obrigacoes
contratuais.

8.4. Eveniuais ocoméncias verificadas durante a execucdo deverdo ser formalmente
registradas e comunicadas & confratada para adocdo das providéncias necessdrias.

9. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

9.1. A medicGo serd realizada com base na efetiva execugdo do servico contfratado e na
verificag@o do cumprimento das condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia e
confrafo.

9.2. O pagamento serd efetuado em parcela Unica, apds a realizag@o do evento, o
recebimento definitivo do objeto e a apresentacdo da nota fiscal e demais documentos
exigidos, observado o prazo estabelecido no instrumento contratual.

9.3. O pagamento ficard condicionado ao ateste da execucdo pelo fiscal ou responsdvel
designado pela Administracdo.

10. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O vadlor estimado da confratacdo € de R$38.290,00 (irinta e oito mil, duzentos e
noventa reais), corespondente ao valor estimado de R$38,29 por participante,
considerando o quantitativo estimado de 1.000 participantes.

10.2. A estimativa deverd estar fundamentada em pesquisa de precos realizada em
conformidade com os pardmetros estabelecidos no art. 23 da Lei Federal n°® 14.133/2021 e
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na regulamentagdo aplicdvel, devendo os documentos comprobatérios integrarem o
processo administrativo da contratacao.

11. CONDICOES DE HABILITACAO

11.1. Apresentagdo de Atestado(s) emitido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou
privado, em nome da proponente, que comprovem a execucdo satisfatéria de servicos de
buffet e organizacdo de eventos compativeis com o objeto desta contratacao.

12. SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1. O descumprimento das obrigacdes assumidas pela contratada sujeitard a empresa as
sangdes administrativas previstas na Lei Federal n® 14.133/2021, no contrato, assegurados o
contraditério e a ampla defesa.

12.2. A aplicagdo de qualquer penalidade deverd observar a natureza e a gravidade da
infragdo, os danos eventualmente causados a Administracdo, as circunst@ncias do caso
concrefo e os demais critérios previstos na legislacdo aplicavel.

13. DISPOSICOES FINAIS

13.1. A coniratacdo deverd observar os principios e normas estabelecidos na Lei Federal n°
14.133/2021, especialmente aqueles relacionados ao planejamento, interesse publico,
eficiéncia, economicidade, fransparéncia, isonomia e competitividade.

13.2. As especificacdes constantes deste Termo de Referéncia deverdo ser interpretadas de
forma a assegurar a adequada execucdo do objeto sem estabelecer condi¢cdes que
restrinjam indevidamente a participacdo de potenciais fornecedores.

14. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

érgﬁo Programa Acdo Fungdo Sub-funcao Econdmica Fonte C.Apl
11.01.00 11 2022 12 122 3.3.50.32.00 /_\91 1100000

EQUIPE DE PLAN!EJAVE(STO;'

EJ I
~ Y _ | /

Sheila Esmael Froes”
Supervisor de ensino

De acordo:

Elicna Maria da Cruz/ i
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